
Załącznik do Zarządzenia Dyrektora nr 11/2023 

 

PROCEDURA PRZEBYWANIA UCZNIÓW, ICH RODZICÓW/OPIEKUNÓW PRAWNYCH 
ORAZ OSÓB OBCYCH NA TERENIE  

SZKOŁY  PODSTAWOWEJ NR 37 IM. KARD. STEFANA WYSZYŃSKIEGO  
WE WROCŁAWIU 

 
 

Wprowadzono zarządzeniem nr 11/2023 z dnia 19 maja 2023 Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 37                    
im. kard. Stefana Wyszyńskiego we Wrocławiu 

 
 
 
Podstawa prawna: 
 
USTAWA z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz.U. z 2021r. poz. 1082 oraz z 2022r. poz. 
655,1079 i 1116) 
USTAWA z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2021r. poz. 1762 oraz z 2022r. poz. 
935 i 1116) 
ROZPORZĄDZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ I SPORTU  z dnia 31 grudnia 2002r. 
w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach                   
(Dz.U. z 2020r. poz. 1604) 
oraz  
- Pisma Prezydenta Wrocławia z dnia 28 września 2022r. w sprawie zachowania wzmożonej czujności 
i zachowania bezpieczeństwa  
- Pisma Dyrektora Departamentu Edukacji z dnia 10 października 2022r. w sprawie bezpieczeństwa 
uczniów na terenie szkoły i poza nią 
 

1. Niniejsza procedura ma na celu zwiększenie bezpieczeństwa uczniów i pracowników szkoły, 
uniknięcie przebywania na terenie Szkoły osób obcych – niepożądanych, stwarzających realne 
zagrożenie dla uczniów, zapewnienie im niezakłóconego toku nauczania oraz zapewnienie 
optymalnie higienicznych warunków w Placówce. 

2. Każdy, oprócz rodziców/opiekunów prawnych, kto nie jest aktualnie uczniem bądź 
pracownikiem Szkoły a wchodzi na jej teren, jest osobą obcą.  

3. Odprowadzenia i odbioru dziecka rodzice/opiekunowie prawni dokonują SAMODZIELNIE. 

4. Rodzice/opiekunowie prawni odprowadzający swoje dzieci do wyznaczonych sal lekcyjnych 
lub sal świetlicowych, przekazują dziecko pod opiekę wyznaczonemu nauczycielowi. 
Rodzice/opiekunowie prawni odbierający swoje dzieci przy odbiorze potwierdzają swoją 
tożsamość (dowód osobisty, paszport). 

5. Rodzic/opiekun prawny ma prawo do pozostawienia swojego dziecka przy wejściu głównym  
bez wchodzenia na teren Placówki. 

6. Wejście na teren szkoły odbywa się WYŁĄCZNIE wejściem głównym.  

7. Odbiór uczniów przebywających pod opieką nauczyciela świetlicy na placu zabaw i boisku 
szkolnym odbywa się  przez wejście główne, po wpisaniu do „Rejestru wejść i wyjść”                     
i pobraniu identyfikatora GOŚĆ. 

8. Po odbiorze dziecka rodzic/opiekun prawny zobowiązany jest do niezwłocznego opuszczenia 
terenu szkoły przez wejście główne (wypisanie się oraz zwrot identyfikatora).  



9. Rodzice/opiekunowie prawni oraz osoby obce wchodzące na teren szkoły są zobowiązane        
do wpisania czytelnie informacji personalnych (imię i nazwisko) do „Rejestru wejść i wyjść” 
znajdującego się przy portierni. Po wpisaniu stosownych informacji osoby te otrzymują 
identyfikator GOŚĆ, który upoważnia do realizacji celu wizyty.  

10. Identyfikator powinien być umieszczony w wyraźnym miejscu przy osobie wchodzącej                
(np. przypięty na ubrania lub powieszony na szyi). Brak widocznego identyfikatora może 
skutkować kontrolą tożsamości przez każdego pracownika Szkoły. 

11. Osoby – GOŚĆ nie mogą w żaden sposób zakłócać realizacji zadań statutowych Placówki 
m.in. zaglądać do sal lekcyjnych i przerywać zajęć lekcyjnych. Osoby nie mogą też korzystać 
z toalet, wchodzić do stołówki szkolnej.  

12. Przed opuszczeniem Placówki osoba – GOŚĆ jest zobowiązana do wpisania godziny wyjścia  
i złożenia wyraźnego podpisu w „Rejestrze wejść i wyjść” oraz zwrotu identyfikatora. 

13. Na teren budynku nie wolno wprowadzać wózków dziecięcych, hulajnóg, zwierząt. 

14. Rodzic/opiekun prawny wchodzący na teren Szkoły z małym dzieckiem odpowiada za jego 
bezpieczeństwo na terenie Placówki. Dziecko to nie może biegać po korytarzach, wchodzić        
do sal lekcyjnych, bawić się w Świetlicy, na placu zabaw oraz boisku szkolnym w czasie 
trwania zajęć opiekuńczych. 

15. Uczeń może samodzielnie opuścić budynek Szkoły po wyrażeniu takiej woli przez 
rodzica/opiekuna prawnego w Karcie zapisu do świetlicy. 

16. Szczegółowe zasady pracy i organizacji Świetlicy Szkolnej zawiera Regulamin Świetlicy 
Szkolnej. 

17. Wszyscy uczniowie przychodzą na lekcje nie wcześniej niż 15 minut przed rozpoczęciem 
zajęć lekcyjnych. W przypadku wcześniejszego przybycia opiekę zapewnia Świetlica Szkolna 
lub w klasach 5-8 Biblioteka/ Świetlica Szkolna. 

18. Spotkania rodziców/opiekunów prawnych z nauczycielem, wychowawcą lub pedagogiem, 
psychologiem szkolnym odbywają się wyłącznie podczas zebrań z rodzicami i konsultacji                  
lub w innym terminie po wcześniejszym uzgodnieniu (godziny dostępności – wpis                           
w „Rejestrze wejść i wyjść”).  

19. Dyrektor Szkoły zastrzega sobie prawo zmiany postanowień niniejszej Procedury w razie 
zmian przepisów prawnych lub innej ważnej przyczyny. 


