Procedura wydawania duplikatow legitymacji szkolnej,
swiadectwa szkolnego i pobierania oplat za te czynnosci
w Szkole Podstawowej nr 37 im. kard. Stefana Wyszynskiego

Podstawa prawna:

e Rozporzgdzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 16 czerwca 2023 roku w sprawie swiadectw,
dyplomow panstwowych i innych drukow (Dz.U.2023.1120)
o Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz.U.2023.2111 t.j.)

I. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej.

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga wystapic¢
do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolne;.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowod optaty skarbowe;.

3. Nalezy przesta¢ zdjecie ucznia poprzez dziennik elektroniczny.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ oplate w wysokosci rownej kwocie oplaty
skarbowej od poswiadczenia wlasnorecznosci podpisu tj. 9 zl.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

II. Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu §wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze wystapic
do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa .

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowod optaty skarbowe;j.

3. Za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokos$ci rownej kwocie optaty
skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zk.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

III. Powyzsze oplaty nalezy wnosi¢ na konto.
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Wprowadzono zarzadzeniem dyrektora 6/2025 z dnia 27.01.2025 r.



